


  

  

  

  

  

Le site www.espacebenevolat.orgΣ ǇǊŜƳƛŜǊ ǎƛǘŜ ŘŜ ǊŜŎǊǳǘŜƳŜƴǘ ŘŜ ōŞƴŞǾƻƭŜǎ Ŝƴ CǊŀƴŎŜΣ Ǿƻǳǎ 

permet de publier vos offres de missions bénévoles avec leur description, le profil recherché 

Ŝǘ ƭŜǎ ŎƻƳǇŞǘŜƴŎŜǎ ŘŜƳŀƴŘŞŜǎ ǇƻǳǊ ŎƘŀŎǳƴŜ ŘΩŜƭƭŜǎΦ  

 

5Ŝǎ ŎƻŘŜǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ƛƴŘƛǾƛŘǳŜƭǎ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘŜ modifier les informations vous concernant à 

tout moment. 

 

Vous avez enfin accès à la liste des bénévoles ayant déposé leur « mini-CV » et vous pouvez 

contacter directement les candidats dont le profil vous paraît intéressant. 

 

Vous bénéficiez de la notoriété de notre site qui reçoit plus de 12 000 visites par mois. Vous 

trouvez ainsi plus efficacement et rapidement des bénévoles répondant à vos besoins. Vous 

pouvez  également toucher de nouveaux publics, notamment les actifs et les jeunes. 

DǳƛŘŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ ǎƛǘŜ 
www.espacebenevolat.org 
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Si vous rencontrez le moindre problème,  
ƴΩƘŞǎƛǘŜȊ Ǉŀǎ Ł ƴƻǳǎ ŎƻƴǘŀŎǘŜǊ : 

 

Espace Bénévolat 
130 rue des Poissonniers 

75018 Paris 
 

Hotline : 01 42 64 97 36 



 
 

Connectez vous à votre compte ΧΦΧΧΧΦΦΦΦ 
 
Mot de passe oublié ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΦΦΦΦΦ 

 
Mettez à jour vos coordonnées ΧΧΧΧΦΦΧΧΦΦΦ 

 
Info jeunes ΧΧΧΦΦΦΦΧΧΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦΦ 

 
Gérez vos actions ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΧΦΦΧΦ 

 
Créez vos actions ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΦΧΧΦΧΦΦ 
 
Modifiez vos actions ΧΧΧΧΧΧΧΦΦΦΧΧΧΧΧΦΧΦ 
 
Supprimez vos actionsΧΧΧΦΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΦΧΧΦΧΦ 

 
Votre recherche de CV ΧΧΧΧΧΧΧΦΦΦΧΧΧΦΦ 

 
Votre suivi  ΦΦΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΧΦΦΧΧ 

 
Vos alertes ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΧΧ 

 
Coup de projecteur sur vos fiches urgentes  

 
Annexe Υ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛŦ ŘŜǎ ǘȅǇŜǎ ŘΩŀŎǘƛƻƴ  ΧΧΧΧΧΧΦΦΦ 
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!Ŧƛƴ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞǎ ƻŦŦŜǊǘŜǎ ǇŀǊ 9ǎǇŀŎŜ .ŞƴŞǾƻƭŀǘΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊΣ ǇƻǳǊ ŎƻƳƳŜƴŎŜǊΣ 

vous connecter à votre compte.  

 

8 Cliquez sur le bouton « Entrez dans votre compte », qui se 

ǘǊƻǳǾŜ Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ Ł ƎŀǳŎƘŜΣ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Υ 

 

Č ±ƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ŀƭƻǊǎ Ł ƭŀ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ Υ 

 

Č Saisissez votre identifiant et votre mot de pas-

se. 

 

 

 

ϝ /Ŝǘ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ŝǎǘ ƛƴŘƛǾƛŘǳŜƭΦ {ƛ Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ Ǉŀǎ ŜƴŎƻǊŜ ŘΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘΣ ǾƻǘǊŜ ǊŜƭŀƛǎ Ǿƻǳǎ Ŝƴ ŎǊŞŜǊŀ ǳƴ Ł ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ 

ŘΩǳƴ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŘŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴΦ 

ϝ {ƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ƻǳōƭƛŞ ǾƻǘǊŜ ŎƻŘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜȊ ƭŀ ǇŀƎŜ р ŘŜ ŎŜ ƎǳƛŘŜΦ 

 

Č ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƛŘŜƴǘƛŦƛŞΣ Ǿƻǳǎ ŀŎŎŞŘŜȊ Ł 

ƭΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ Υ 

 

Sur cet écran, vous avez accès aux 

coordonnées du relais du bénévolat 

chargé de gérer votre compte ainsi 

ǉǳΩŀǳȄ ƳŜǎǎŀƎŜǎ ǉǳΩƛƭ ǇŜǳǘ Ǿƻǳǎ Ŝƴπ

voyer.  

 

Č ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ƳŀƛƴǘŜƴŀƴǘ ƎŞǊŜǊ ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜΣ ƎǊŃŎŜ ŀǳȄ ƻƴƎƭŜǘǎ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ŘƻƴƴŜƴǘ ŀŎŎŝǎ 

aux différentes fonctions : 

 

Connectez-vous  
à votre compte 
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8 {ƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ƻǳōƭƛŞ ŎƻŘŜ ŘΩŀŎŎŝǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛŜƴ ζ Mot de passe oublié » en 

bas de la boite de dialogue « Association :entrer dans votre compte »: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Č [ŀ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ ŀǇǇŀǊŀƞǘ Υ 

 

 

 

 

 

 

 

8 {ŀƛǎƛǎǎŜȊ ƭΩemail ŀǎǎƻŎƛŞ Ł ǾƻǘǊŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ζ Valider ».  

 

Č ±ƻǳǎ ǊŜŎŜǾǊŜȊ ǾƻǘǊŜ ŎƻŘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ Ł ŎŜǘǘŜ ŀŘǊŜǎǎŜ Řŀƴǎ ƭŜǎ ƳŜƛƭƭŜǳǊǎ ŘŞƭŀƛǎΦ 

 

{ƛ ƭΩŜƳŀƛƭ ŜƴǘǊŞ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘ Ł ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘǎΣ ƛƴǎŎǊƛǾŜȊ ǾƻǘǊŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Řŀƴǎ ƭŀ ŎŀǎŜ ŎƻǊπ

respondante : 

Vous avez oublié votre co-
ŘŜ ŘΩŀŎŎŝǎ ? 
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¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƛŘŜƴǘƛŦƛŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ « Vos coordonnées », Ǿƻǳǎ ŀŎŎŞŘŜȊ ŀƭƻǊǎ Ł ǳƴ ǊŞŎŀǇƛǘǳπ

latif des informations vous concernant.  

 

8 Pour les modifier, cliquez sur « Modifier les coordonnées » en bas de page. 

 

Tous les champs sont alors 

modifiables, à vous de choi-

sir les informations que 

vous souhaitez mettre à 

jour. 

 

 

Vous retrouvez, tout au 

long du formulaire, des pu-

ŎŜǎ ŘΩŀƛŘŜǎΣ ŘŜǎǘƛƴŞŜǎ Ł 

vous fournir des informa-

tions.  

Passez votre souris dessus 

pour obtenir une courte 

description et la page où 

est traité le sujet dans le 

« DǳƛŘŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ». 

 

 

 

Pour enregistrer les modifi-

cations effectuées, cliquez 

sur le bouton « Modifier », 

en bas de la page. 

Mettez à jour  
vos coordonnées 

6 6 

Pour effectuer les opérations suivantes, vous devez être identifié (voir page 4) 



Č 9ƴǘǊŜȊ ƛŎƛ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŎƻƴŎŜǊƴŀƴǘ ƭŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŘŜǎ ōŞƴŞǾƻƭŜǎ Τ  

 
Nom - Prénom : Les nom et prénom de la personne principalement chargée du recrutement 
des bénévoles.  
 
/ŜǘǘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ǊŜœƻƛǘ ǳƴ ŎƻŘŜ ƭǳƛ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘŜ ǎŜ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊ ŀǳ ŎƻƳǇǘŜ ŘŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴΦ  
 
/Ŝ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ Ŝǎǘ ƴƻƳƛƴŀǘƛŦΦ {ƛ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ƻƴǘ ōŜǎƻƛƴ ŘŜ ǎŜ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊ ŀǳ ŎƻƳǇǘŜΣ 
contactez-ƴƻǳǎ ǇƻǳǊ ǉǳŜ ƴƻǳǎ Ŝƴ ŎǊŞƛƻƴǎ ŘΩŀǳǘǊŜǎΦ 
 
 
Email : ±ŞǊƛŦƛŜȊ ōƛŜƴ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ŜƳŀƛƭΣ ŎŜƭƭŜ-ci servira pour vous envoyer les informations néces-
saires pour vous connecter à votre compte. 
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Č Entrez maintenant les informations concernant votre association.  
Ces informations seront visibles du public, elle permettront au bénévole de connaître votre 
association et de vous contacter pour vous proposer leur aide bénévole. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
bƻƳ ŘŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ Υ le nom de votre association. 
 
Description de votre activité : ce que fait votre association; ce champ décrit le contexte dans 
lequel votre association agit. 
 
Rattachée à un siège : ǎƛ ǾƻǘǊŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǳƴŜ ŘŞƭŞƎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ Ǉƭǳǎ ƎǊŀƴŘ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŘŞƧŁ 
inscrit en tant que tel, sélectionnez-le dans la liste déroulante. 
 
tƭŀƴ ŘΩŀŎŎŝǎΥ ŎƻŎƘŜȊ ŎŜǘǘŜ ŎŀǎŜ ǇƻǳǊ ǉǳΩǳƴ Ǉƭŀƴ ŘΩŀŎŎŝǎ ǎƻƛǘ ŦƻǳǊƴƛǘ ǇŀǊ ζ Google map ».  
Attention Υ ƭŀ ȊƻƴŜ ŀŘǊŜǎǎŜ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǳƴŜ ǾǊŀƛŜ ŀŘǊŜǎǎŜ Φ 
 
Site Internet : un lien sera fait vers votre site Internet, ce qui permettra aux candidats bénévo-
les de mieux vous connaître. ( format : http://www.votresite.com ). 
 
IƻǊŀƛǊŜǎ ŘΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ Υ indiquez ici les horaires pendant lesquels un bénévole peut vous 
contacter. 
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Č Remplissez maintenant des informations qui ne seront pas visibles du public; elles permet-
ǘŜƴǘ Ł ƭΩŞǉǳƛǇŜ ŘΩ9ǎǇŀŎŜ .ŞƴŞǾƻƭŀǘ ŘŜ ƳƛŜǳȄ ŎƻƴƴŀƞǘǊŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴΦ 
 
 

Activités - Public 
Sélectionnez les informations dans les menus en cliquant sur la flèche de droite. 

 
Activités Υ ŎƘƻƛǎƛǎǎŜȊ ƭŜǎ о ŀŎǘƛǾƛǘŞǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴΦ ¦ƴŜ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŞπ
ǘŀƛƭƭŞŜ ŘŜǎ ǘȅǇŜǎ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ Ŝǎǘ ƧƻƛƴǘŜ Ŝƴ ŀƴƴŜȄŜΦ 
 
Public : le public aidé par votre association.  
Indiquez « Adultes » Řŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ƻǴ Ǿƻǳǎ Ǿƻǳǎ ŀŘǊŜǎǎŜȊ Ł ǘƻǳǎ ƭŜǎ ǇǳōƭƛŎǎΦ 

 
 

8 /ƭƛǉǳŜȊ ƳŀƛƴǘŜƴŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ζ aƻŘƛŦƛŜǊηΦ  
 
 
Votre formulaire est dans un premier temps vérifié, et si des corrections sont nécessaires, il 
est réaffiché avec les erreurs en rouge.  
En passant votre souris sur ces champs, vous obtenez des informations supplémentaires pour 
les corriger. 
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[ΩƻƴƎƭŜǘ ζ Info jeunes » met en valeur la politique de votre association pour le bénévolat tour-
né vers les jeunes. 

Les informations saisies apparaissent, en lien à cliquer, lors de la consultation du site 

« jeune&bénévole! ». (voir encadré page 11) 

 
Pour renseigner les informa-
tions correspondantes, cliquez 
sur le bouton « Modifier les 
informations jeunes ». 
 
 
Cochez la case « Jeunes accep-
tés » pour accéder à la saisie 
des informations. 
 
 
 
 
 
 

 
En fin de saisie, cliquez sur le bouton « Modifier » pour faire apparaître les informations sai-
sies : 

 
ČSi vous souhaitez modifier 
ces informations, cliquez sur 
le bouton « Modifier » pour 
accéder à nouveau au formu-
laire correspondant : 
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Info jeunes 

Pour effectuer les opérations suivantes, vous devez être identifié (voir page 4) 
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Jeunebenevole.org,  
ƭŜ ǎƛǘŜ ŘŜǎ ƧŜǳƴŜǎ ǉǳƛ ǎΩŜƴƎŀƎŜƴǘ 
 
.ŜŀǳŎƻǳǇ ŘΩŀŘƻƭŜǎŎŜƴǘǎ Ŝǘ ŘŜ ƧŜǳƴŜǎ ŀŘǳƭǘŜǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜƴǘ şǘǊŜ ǳǘƛƭŜǎ ǎƻŎƛŀƭŜƳŜƴǘ Ŝǘ ǎƻƴǘ 
ǇǊşǘǎ Ł Ǿƻǳǎ ŀǇǇƻǊǘŜǊ ƭŜǳǊ ŜƴǘƘƻǳǎƛŀǎƳŜ Ŝǘ ƭŜǳǊ ŎǊŞŀǘƛǾƛǘŞΦ aŀƛǎ ƛƭǎ ƻƴǘ ōŜǎƻƛƴ ŘΩşǘǊŜ ŀƛπ
ŘŞǎ Řŀƴǎ ƭŜǳǊ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘΩŜƴƎŀƎŜƳŜƴǘΦ 
 
Espace Bénévolat a lancé le site jeune&bénévole pour les aider à découvrir le bénévolat 
et à trouver une mission adaptée à leur envies et à leur disponibilité. 
 
Mettez-y en valeur votre association et les missions que vous leur proposez. 
Les moins de 25 ans (et même de 18 ans) sont vos bénévoles de demain ! 
Pour cela actualisez « info jeunes » et « Vos actions » (en détaillant clairement ce que le 
ƧŜǳƴŜ ŀǳǊŀ Ł ŦŀƛǊŜΣ ƭŀ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ŝǘ ƭΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ƭǳƛ ŀǇǇƻǊǘŜǊŜȊ Ŝǘ ŎŜ ǉǳΩƛƭ Ŝƴ 
retirera).  
 
Si vous avez un témoignage ou 
des photos/vidéos à nous pro-
poser, contactez-nous !  
 
Si vous avez un besoin urgent 
de jeunes bénévoles nous 
pouvons faire une annonce en 
première page du site. 


